ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
UNITATEA MILITARA 02122
Nr#4579  din 0) 0% 2019
- BUCURESTI-

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie de
personal civil contractual de administrator treapta I, popotd in sectia de pregitire

medico-militard Targu-Mures, personal didactic si personal didactic auxiliar
la U.M. 02122 Bucuresti

Principalele cerinte ale postului de administrator treapta 1, popoti in sectia de pregitire
medico-militard Targu-Mures, personal didactic si personal didactic auxiliar:

- organizeazi, coordoneazi si controleazi activitea zilnici a personalului incadrat in popoti;

- executa activitifi de gestionare (receptie, depozitare, distribuire) a bunurilor materiale din
popota.

Potnivit art. 6 din ,,Regulamentul-cadru” aprobat prin Hotdrdrea de Guvern nr. 286/23.03.20] 1,
cu modificérile si completarile ulterioare, pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un desar
de concurs (dosar cu sini), care va contine urmitoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs, adresatd comandantului U.M. 02122 Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa
caz,

¢) copia actului de stare civila, daci este cazul;

d) copii ale documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care si ateste
efectuarea calificarii solicitate, dupi caz, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea
conditiilor generale si specifice de ocupare a postului, solicitate de citre UM. 02122 Bucuresti;

e) copiaa cametului de munci, dupi caz;

f) extras din aplicatia REVISAL - , RAPORT PER SALARIAT”, semnat i stampilat de citre
angajator, sau adeverinte care si ateste vechimea in munc/specialitate, in copii;

g) contracte individuale de munci, acte aditionale si decizii de incetare a contractului
individual de munc (de la data de 01.01.2011 pana in prezent), in copii,

h) certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe proprie rispundere ci persoana care doreste
sd candideze, nu are antecedente penale care si o faci incompatibild cu postul pentru care candideazi,
valabild pana la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezintd cel mai tirziu pani la data desfiguririi
primei probe a concursului;

1) adeverintd medical3 care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile
sanitare abilitate. Adeverinfa care atesti starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului §i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

j) curriculum vitae - model European (tehnoredactat),

1din4



NECLASIFICAT

k) acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizagiei de acces la informatii clasificate, corespunzitor figei postului, in conditiile in care este
declarati ,,Admis” la concurs;

1) dosar cu §ind.

Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializirile si documentele care
atestii vechimea, vor fi prezentate si in original, in vederea verificirii conformititii copiilor cu
acestea, iar in situatia incadririi postului, acestea se vor depune la dosarul profesional legalizate
notarial.

Data limitd pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 15.07.2019, ora 15.00,

Dosarele de concurs se depun la sediul UM. 02122 Bucuresti, str. Institutul Medico-Militar,
nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti, la compartimentul ,, Personal”, persoand de contact-secretar: P.c.c.
Tudoroiu Ionela-Irina, telefon: 021/319 6006, int. 184 (in zilele lucritoare in intervalul 07.30-15.00).

Conditiile generale pentru ocuparea postului, sunt urmtoarele:

1. Detinerea cetateniei roméne, a cetdfeniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Roménia;

2. Cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;

3. Varsta minima reglementati de prevederile legale - minimum 15 ani;

4. Detinerea capacitatii depline de exercitiu,

5. Detinerea unei stiri de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de citre medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate;

6. Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

7. Persoana care doreste si candideze, trebuie si nu fi fost condamnatd definitiv pentru
sivarsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra statului ori contra autoritdfii, de serviciu sau in
legdtura cu serviciul, care impiedic3 infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt urmatoarele:

1. Saifie absolvent/a de studii liceale cu diploma de bacalaureat;

2. Vechimea in munci in domeniul de activitate al postului — minim 3 ani;

3. Nivelul de acces la informatii clasificate ale persoanei care urmeazi si incadreze functiile
este ,,Secret de serviciu”, in acest sens fiind necesar acordul scris al candidatului, prealabil desfagurani
probelor de concurs, privind verificarea in vederea obtinerii autorizafiei de acces la informatii
clasificate sau a certificatului de securitate, in cazul in care acesta este declarat ,, Admis*;

4. Si aiba aptitudini de lucru in echipd, capacitatea de a-si asuma responsabilititile si
disponibilitate de a se prezenta la program in vederea exercitdrii atrnbutiilor functionale in situatii de
urgenta.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs, se afigeazi in data de 17.07.2019, la sediul UM
02122 Bucuresti, str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti si pe pagina de internet a
Institutului Medico-Militar: ,,institutul-medico-militar.mapn.ro”.

Eventualele contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs, se depun la sediul
UM. 02122 Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti), in data de
18.07.2019 (in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisérii rezultatului selectiei dosarelor de
concurs), sub sanctiunea decdderii din acest drept); persoand de contact — secretar: P.c.c. Tudoroiu
Tonela-Irina, telefon: 021/319 6006, int. 184 (in zilele lucréitoare in intervalul 07.30-15.00).
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Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs, se afiseazi
la sediul UM. 02122 Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti) si pe pagina
de intemnet a Institutului Medico-Militar: ,,institutul-medico-militar.mapn.ro”, in data de 19.07.2019
(in termen de maximum o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor).

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfiasuririi acestora:
1. Proba scrisa: se desfisoard la sediul UM. 02122 Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar,
nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti), in data de 23.07.2019, incepand cu ora 10.30.

Rezultatul la proba scrisi se afiseazd in data de 24.07.2019, pani la ora 15.00, la sediul
UM. 02122 Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti) si pe pagina de
internet a Institutului Medico-Militar: ,institutul-medico-militar.mapn.ro”

Eventualele contestatii privind rezultatul probei scrise, se depun la sediul UM. 02122
Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti) in data de 25.07.2019 (in termen
de cel mult o zi lucritoare de la data afigirii rezultatului probei scrise, sub sanctiunea deciderii din
acest drept); persoand de contact — secretar: P.c.c. Tudoroiu Ionela-Irina, telefon: 021/319 6006, int.
184 (in zilele lucratoare in intervalul 07.30-15.00).

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseazi la sediul UM.
02122 Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti) si pe pagina de internet a
Institutului Medico-Militar: ,,institutul-medico-militar.mapn.ro”, in data de 26.07.2019 (in termen de
maximum o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor).

2. Interviul: se desfasoara la sediul UM. 02122 Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar, nr.

3-5, Sector 1, Bucuresti), in data de 29.07.2019, incepand cu ora 10.30.

Rezultatul la interviu se afiseazi in data de 30.07.2019, la sediul UM. 02122 Bucuresti
(str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti) si pe pagina de intemet a Institutului
Medico-Militar: ,,institutul-medico-militar.mapn.ro”.

Eventualele contestatii privind rezultatul interviului, se depun la sediul UM. 02122
Bucuresti (str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti), in data de 31.07.2019 (in termen
de cel mult o zi lucrétoare de la data afigirii rezultatului probei de interviu, sub sanctiunea deciderii din
acest drept); persoand de contact — secretar: P.c.c. Tudoroiu Ionela-Irina, telefon: 021/319 6006, int.
184 (in zilele lucratoare in intervalul 07.30-15.00).

Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la interviu, se afiseazi la sediul UM.
02122 Bucurest: (str. Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti) si pe pagina de internet a
Institutului Medico-Militar: ,,institutul-medico-militar.mapn.ro”, in data de 01.08.2019 (in termen de
maximum o zi lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor).

Rezultatele finale ale concursului, se afiseaza la sediul UM. 02122 Bucuresti (str.
Institutul Medico-Militar, nr. 3-5, Sector 1, Bucuresti) si pe pagina de intemet a Institutului Medico-
Militar: ,,institutul-medico-militar.mapn.ro”, in data de 02.08.2019.

Bibliografia si tematica:

1. Bibliografia propusi pentru concurs/examen este urmitoarea:

a) Legea nr. 477/2004, privind Codul de conduiti a personalului contractual din autorititile si
institutiile pubice, cu modificirile si completirile ulterioare;

b) Legea nr. 319/2006 privind securitatea i sdnitatea in munc, cu modificirile si completirile
ulterioare;

c) Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificirile si completirile
ulterioare;

d) Ordinul nr. 2634 din 05.11.2015 privind documentele financiar contabile, publicat in
Monitorul Oficial nr. 910 bis din 09.12.2015;

e) Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
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f) Ordinul nr. 119 din 04.02.2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sdnatate publica
privind mediul de viati al populatiei, cu modificarile si completérile ulterioare, publicat in Monitorul
Oficial nr. 127 din 21.02.2014;

g) Ordinul nr. 166 din 27.07.2010 pentru aprobarea dispozitiilor generale privind apdrarea
impotriva incendiilor la constructii si instalatiile aferente, publicat in Monitorul Oficial nr. 559 din
09.08.2010.

2. Tematica propusi pentru concurs/examen este urmaitoarea:
a) Norme generale de conduit3 profesionald a personalului contractual,
b) Legea nr. 319/2006 privind securitatea §i sandtatea in munci, cu modificarile §i completarile
ulterioare — integral;
¢) Norme generale de intocmire si utilizarea documentelor financiar-contabile; Norme specifice
de utilizare a documentelor financiar-contabile; Modelele documentelor financiar-contabile;
d) Obligatiile administratorului, conducitorului institutiei, utilizatorului si salariatului;
e) Reguli de disciplina muncii; Abateri §i sanctiuni disciplinare; Timpul de munca si timpul de
odihna;
f) Norme de igiend pentru unitétile de folosinta publica,
g) Reguli si masuri specifice de prevenire a incendiilor.

NOTE:

1. Toate activititile se desfisoard la sediul UM. 02122 Bucuresti, str. Institutul Medico-
Militar nr. 3-5, sect. 1, Bucuresti, telefon contact la telefon 021/319 6006, int. 184.

2. Eventualele contestatii se pot depune dupi selectia dosarelor de concurs si dupd fiecare
proba in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

3. Se pot prezenta la urmitoarea etapa/proba, numai candidatii declarati admisi la etapa/proba
precedentd.

4. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie, se studiazd cu modificinle si

completirile ulterioare, dupa caz; | -
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SEF AL PERSONALULUI AVIZ STRUCTURA DE;SECURITATE
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PREZENTUL ANUNT A FOST AFISAT LA PUNCTUL DE CONTROL AL UM. 02122
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Su‘t&ifi%e'r/Gradat de serviciu pe punct contro
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(Numele, prenumele §i semnatura)
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